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ปฐมนิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา

ประจ าภาคการศึกษา 2/2564

งานวิชาการ  กองการศึกษาเชียงราย

28 ตุลาคม 2564
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หัวข้อ

1. การลงทะเบียนเรียน 

2. การขอส าเร็จการศึกษา

3.   การขอเอกสารทางการศึกษา
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ภาคเรียนที่ 2/2564
- นักศึกษาลงทะเบียนเลือกรายวชิา วนัที่  1 – 7 พฤศจิกายน  2564
- อาจารย์ทีป่รึกษาอนุมัติการลงทะเบียน วนัที่ 8 – 26 พฤศจิกายน 2564
- เปิดภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2564 วนัที่ 8 พฤศจิกายน 2564
- กรณีต้องการผ่อนผนัให้ติดต่องานทะเบียน วนัที่ 8 – 12  พฤศจิกายน 2564
- นักศึกษาช าระค่าลงทะเบียน วนัที่ 22 – 28 พฤศจิกายน 2564
- ย่ืนค าร้องขอส าเร็จการศึกษา                            วนัที่ 8 พย.64 – 7 มค.  2565
- วนัที่ส าเร็จการศึกษา วนัที่ 13 มีนาคม  2565

หมายเหต ุ:ใหน้กัศึกษาดูรายละเอยีดอืน่ ๆ ไดท้ี่ S10 เมนูปฏทินิการศึกษา

ก าหนดการที่ส าคญัตามปฏทินิการศึกษา
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การเขา้ใชร้ะบบทะเบยีนกลาง
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Password คือ  รหสับัตรประชาชน

การเขา้ใชร้ะบบทะเบยีนกลาง



7

เมนูการใชง้านส าหรบั นกัศึกษา ในระบบทะเบียนกลาง
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การลงทะเบยีน (S02)

ระหว่าวนัที ่ 1 – 7  พฤศจิกายน 2564



ตัวอย่างบัตรลงทะเบียน (สหกจิ)
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ตัวอย่างบัตรลงทะเบียน (สหกจิ)

วนัที่ 22 – 28 พฤศจกิายน 2564



S10 ปฏิทนิการศึกษา
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เป็นเมนู ส าหรับวางแผนการเรียน ของนักศึกษาและก าหนดการส าคญั
ต่าง ๆ ตลอดปีการศึกษา เช่น 

- การลงทะเบียนเรียน 

- การช าระเงินค่าเทอม

- การเพิม่  ถอน  รายวิชา

- การขอส าเร็จการศึกษา เป็นต้น
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ปฏทินิการศึกษา S10



ขอส าเร็จการศึกษา 
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ระหว่างวนัที่ 
8 พย.64 – 7 มค. 65



เมนู S08 ขอส าเร็จการศึกษา
1.  ก าหนดการย่ืนค าร้องขอส าเร็จการศึกษาฯ ภาคเรียนที่ 2/2564

*****วนัที่ 8 พย. 2564 – 7 มค. 2565******

และช ำระค่ำธรรมเนียมฯ จ ำนวนเงิน 1,350 บำท (ช ำระเงินเพยีงคร้ังเดียว)
โดยมีรำยละเอียด ดงัน้ี

1.1 ค่ำข้ึนทะเบียนบณัฑิต  1,200 บำท
1.2 ค่ำหนงัสือรับรองคุณวฒิุ ฉบบัภำษำไทย 50 บำท
1.3 ค่ำใบระเบียนแสดงผลกำรเรียน (ใบ รบ.) ฉบบัภำษำไทย 50 บำท
1.4 ค่ำใบระเบียนแสดงผลกำรเรียน (ใบ รบ.) ฉบบัภำษำองักฤษ 50 บำท
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การขอส าเรจ็การศึกษา



2. ตรวจสอบทะเบียนประวติัตนเอง อำทิเช่น  ช่ือ / นำมสกุล ทั้งภำษำไทย 
และภำษำองักฤษ, รหสัประจ ำตวัประชำชน วนัเดือนปีเกิดใหถู้กตอ้ง และ
ตรงกบับตัรประจ ำตวัประชำชน ของตนเอง เพรำะเอกสำรหลกัฐำนจะออก
ตำมขอ้มูลทะเบียนประวติันกัศึกษำในระบบทะเบียนกลำง 
3. ระบุหมายเลขโทรศัพท์ปัจจุบัน ในใบค ำร้องฯ เพื่อสะดวกในกำรติดต่อ
กรณีมีปัญหำเก่ียวกบัผลกำรเรียน หรือ กำรยืน่ค  ำร้องฯ ไม่ถูกตอ้งครบถว้น
4. ยืน่ค  ำร้องผำ่น อำจำรยท่ี์ปรึกษำ / หวัหนำ้หลกัสูตร ลงนำมใหค้รบถว้น
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การขอส าเรจ็การศึกษา (ต่อ)



ใหต้รงกบับตัรประจ ำตวัประชำชน

5. ช ำระเงินค่ำธรรมเนียมฯ ผ่านเคาท์เตอร์ธนาคารกรุงไทย ทุกสาขา
6. น ำส่งหลกัฐำนใบค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำท่ี พิมพจ์ำกเมนู S08 ขอส ำเร็จ
กำรศึกษำ  ณ งำนวิชำกำร พร้อมแนบหลกัฐำน  ดงัน้ี

6.1 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน จ ำนวน 1 ฉบบั
6.2 สลิปช ำระค่ำธรรมเนียมกำรข้ึนทะเบียนบณัฑิต

หมำยเหตุ:  หำกมีกำรเปล่ียนแปลงก ำหนดกำรขอส ำเร็จกำรและส่งหลกัฐำน
กำรขอส ำเร็จ  ทำงมหำลยัฯ  จะแจง้ใหท้รำบในระบบทะเบียนกลำง
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การขอส าเรจ็การศึกษา (ต่อ)
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ตวัอย่างแบบแจง้ขอส าเรจ็การศึกษา
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ตวัอย่างแบบแจง้ขอส าเรจ็การศึกษา (ต่อ)



การขอเอกสารทางการศึกษา  s14
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หากต้องการไปสมัครงานให้ขอเอกสารดังนี้
1. หนังสือรับรองเรียนจบครบหลักสูตร

2. ใบแสดงผลการเรียนฉบับไทย และอังกฤษ

เลือกท ารายการที่ต้องการขอรับเอกสาร
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ขั้นตอนการขอเอกสารหนังสือรับรอง
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• กรอกจ านวนเอกสารที่ต้องการ

• กดยืนยันการท ารายการ

ขั้นตอนการขอเอกสารหนังสือรับรอง
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ตรวจสอบรายการ
กรณีที่นักศึกษาขอหนังสือรับรองความประพฤติ 

ให้สั่งพิมพ์ใบค าร้องเพื่อเสนอต่ออาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อลงนามรับรองก่อน

ขั้นตอนการขอเอกสารหนังสือรับรอง
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กรณีมารับด้วยตนเอง

1. หลังเข้าไปกรอกค าขอเอกสารผ่านระบบทะเบียนกลาง
2. น าบัตรประจ าตัวนักศึกษายื่นติดต่อ  ณ งานการเงิน เพ่ือช าระค่าธรรมเนียม

3. น าบัตรประจ าตัวนักศึกษาพร้อมใบเสร็จ (สีฟ้า) ยื่น ณ งานวิชาการ  และรอ 

รับเอกสารที่ขอ 

กรณีให้มหาวิทยาลัยส่งเอกสารไปให้

1. เข้าไปกรอกค าขอเอกสารผ่านระบบทะเบียนกลาง

2. เลือกวิธีการส่งเอกสารให้โดยมีค่าส่ง 80 บาทต่อ 1 ครั้ง (EMS)

3. ติดต่องานทะเบียนเพื่อช าระค่าค าขอ  และค่าจัดส่ง 

(โดยงานทะเบียนจะส่งเลขที่บัญชีของมหาลัยฯไปให้)

ขั้นตอนการขอเอกสารหนังสือรับรอง



24

สถานที่ติดต่อ งานวชิาการ

สถานที่ตั้ง : ห้องวิชาการ ชั้น 1 อาคารส านักงานบริหาร 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลลา้นนาเชยีงราย

เบอร์โทรศัพท์ : 053-723971-80 ต่อ 1110-3

เวลาให้บริการ : วันจันทร์ – ศุกร์ เวลา 08.30-16.30 น.




